
 

ekita.net – Evangelische Kindertageseinrichtungen in der Region 

Augsburg gGmbH sucht für die Geschäftsstelle ab 01.09.2017 

 

eine Assistenz der Geschäftsführung  
 

Sozialpädagoge/in (FH), Soziale Arbeit B.A., Sozialwirt/in B.A.,  

Sozialwirt/in (BfZ-FH) oder vergleichbare Qualifikation 

in Vollzeit (40 Wochenstunden) zunächst befristet für zwei Jahre 

 

 

Wir sind Träger von 10 Kindertageseinrichtungen mit evangelischem Profil in Augsburg und Umge-

bung. Die Geschäftsführung wird im Team wahrgenommen. Einsatzort ist Augsburg. 

 

Ihre Aufgaben: 

• Begleitung von Projekten und Mitarbeit bei der Integration neuer Einrichtungen 

• Entwicklung eines berufsbiografischen Personalentwicklungskonzeptes und eines betriebli-

chen Gesundheitsmanagements 

• Weiterentwicklung, Optimierung und Dokumentation von vorhandenen Standards (bspw. 

Einarbeitungskonzept, Qualitätsmanagements, administrative Prozessabläufe) 

• Vertretung der Geschäftsführung in ausgewählten Bereichen 

• Verwaltungsarbeiten in der Geschäftsstelle (bspw. Bewerbungsmanagement, Öffentlich-

keits- und Gremienarbeit) 

Was wir erwarten: 

• Eine motivierte und offene Persönlichkeit mit christlicher Haltung, einem hohen Maß an 

Organisationsgeschick, ausgeprägter Kommunikationsfähigkeit und Fachwissen  

• Mobilität innerhalb unseres Einzugsgebietes 

• Anwendung der üblichen Office-Software ist obligatorisch 

Was wir bieten: 

• Ein Unternehmens- und Führungsleitbild als gemeinsame Grundlage unserer Arbeit 

• Ein abwechslungsreiches Aufgabenfeld mit verantwortungsvollen und herausfordernden 

Tätigkeiten sowie Gestaltungs- und Entscheidungsfreiraum 

• Möglichkeit zur Fortbildung und Supervision, sowie Mitarbeitendenjahresgespräche 

• Ein enges Netzwerk sowie einen kontinuierlichen Austausch innerhalb des Verbundes mit 

zahlreichen Kooperations- und Netzwerkpartnern 

Die Zugehörigkeit zur Evang.-Luth. Kirche in Bayern oder einer anderen christlichen Kirche ist Einstel-

lungsvoraussetzung. Die Vergütung erfolgt gemäß den kirchlichen Bestimmungen nach dem Tarifver-
trag der Länder (TV-L). Es werden die im kirchlichen Dienst üblichen Sozialleistungen (u. a. betriebliche 

Altersvorsorge) gewährt. Ihre aussagekräftige schriftliche Bewerbung richten Sie bitte bis spätestens 

28.04.2017 an die Geschäftsführung: Frau Anka Leiner, Ulrichsplatz 3, 86150 Augsburg oder per E-Mail 

an anka.leiner@ekita.net. Informationen zum Träger unter www.ekita.net.  

 

Wir freuen uns darauf, Sie kennen zu lernen! 

 


